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Servico Plblico Federal
Ministério da Educacdo
Fundacgdo Universidade Federal de Mato Grosso do Sul | =

UFMS|

RESOLUGAO N2 59-CGB/AUD/FAALC/UFMS, DE 12 DE NOVEMBRO DE 2021.

Aprova o Regulamento de Trabalhos de Conclusdo de Curso.

O COLEGIADO DO CURSO DE AUDIOVISUAL - BACHARELADO DA FACULDADE
DE ARTES, LETRAS E COMUNICACAO da Fundacdo Universidade Federal de Mato Grosso do
Sul, no uso de suas atribuicdes legais, e tendo em vista o disposto no § 2° do Art. 7° da
Resolucdo COGRAD n2 550, de 20 de novembro de 2018, resolve:

Art. 12 Aprovar o Regulamento de Trabalhos de Conclusdo de Curso (TCC) do
Curso de Audiovisual - Bacharelado, conforme o documento anexo.

Art. 22 Revogar a Resolug¢do n? 23, de 30 de outubro de 2018, publicada no
Boletim Oficial da UFMS n2 7163 de 08/11/2019.

Art. 32 Esta Resolucdo entra em vigor na data de sua publicacdo.

JULIO CARLOS BEZERRA,

Presidente.

ANEXO - REGULAMENTO DE TRABALHOS DE CONCLUSAO DE CURSO (TCC)
(RESOLUGAO N2 59, DO COLEGIADO DO CURSO DE AUDIOVISUAL - BACHARELADO, DE 12 DE
NOVEMBRO DE 2021)

REGULAMENTO DE TRABALHOS DE CONCLUSAO DE CURSO (TCC)

TITULO I
DO TRABALHO DE CONCLUSAO DE CURSO

Art. 12 O objetivo do Trabalho de Conclusdo de Curso (TCC) consiste em
propiciar ao aluno formando a oportunidade de demonstrar suas habilidades tedrico-praticas,
nas dimensdes técnicas, éticas e estéticas na area de Audiovisual e, ao mesmo tempo,
contribuir para o estudo e o aprimoramento do conhecimento na area.

§ 12 O processo de realizagdao do Trabalho de Conclusao de Curso se inicia na
disciplina de Metodologia da Pesquisa Cientifica (68h) e é composto pelas disciplinas
Seminario de Pesquisa e Audiovisual | (34h) e Semindrio de Pesquisa e Audiovisual Il (34h) e
pelo (TCC-ND) Trabalho de Conclusdo de Curso (170h).

§ 22 As disciplinas de Metodologia da Pesquisa Cientifica e de Seminario de
Pesquisa e Audiovisual | e Semindrio de Pesquisa e Audiovisual Il sdo ministradas por
docentes do Curso de Audiovisual.

§ 32 O Trabalho de Conclusdo de Curso - componente curricular ndao disciplinar
(ND) - consiste no desenvolvimento do trabalho proposto nas disciplinas de Seminario de
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Pesquisa e Audiovisual | e Semindrio de Pesquisa e Audiovisual I, sob a orientacdao de um(a)
professor(a) do Curso de Audiovisual.

§ 42 Em caso de reprovagao no Trabalho de Conclusido de Curso ou da
necessidade de adequacao a relacdo orientador-orientando, serdo aceitas variagdes no tema
proposto ao longo das disciplinas de Semindrio de Pesquisa e Audiovisual | e Semindrio de
Pesquisa e Audiovisual Il.

TiTULO Il
DAS DISCIPLINAS METODOLOGIA DA PESQUISA CIENTIFICA

Art. 22 Durante a disciplina de Metodologia da Pesquisa Cientifica os(as)
alunos(as) elaboram seus pré-projetos de trabalho e/ou pesquisa individual, bem como seus
respectivos cronogramas. No caso de trabalhos de cunho pratico, em que é permitido
realizacdes em grupos, estes deverao ser formados. Ao final da disciplina, uma banca formada
por professores do curso serd montada para avaliar os projetos desenvolvidos.

Art. 32 Os grupos deverdo ser compostos de um minimo de 3 integrantes —
sendo cada integrante responsdvel por uma das dreas criativas da producgdo (Roteiro,
Producdo, Direcdo, Fotografia, Som e Montagem).

Art. 42 Durante a disciplina de Metodologia da Pesquisa Cientifica cada
aluno(a) deve produzir um pré-projeto de trabalho e/ou pesquisa individual.

Art. 52 Cada aluno(a) devera escolher um(a) professor(a), entre os docentes do
Curso de Audiovisual, para atuar como seu(sua) orientador(a) no Trabalho de Conclusdo de
Curso.

§ 12 Cada docente poderd orientar no maximo até 4 (quatro) académicos por
semestre;

§ 292 A escolha dos(as) orientadores(as) é de responsabilidade de cada
académico(a), e deve ser feita dentro do prazo estipulado no calendario de atividades;

§ 32 Assim que aceitar orientar um(a) académico(a), cada professor(a) deve
formalizar o aceite a Comissdo através de formulario préprio (carta de aceite);

§ 42 Alunos(as) que ndo escolherem um(a) orientador(a) no prazo estipulado
em Calendario estabelecido pela Comissdo Coordenadora de Conclusdo de Curso terdo
seus(suas) orientadores(as) definidos pela prépria Comissao.

Art. 62 Os discentes regularmente matriculados em Metodologia da Pesquisa
Cientifica devem cumprir duas etapas obrigatdrias:

1. - Qualificacdo

2. - Entrega do pré-projeto corrigido conforme solicitado pela banca de
qualificagdo.

§ 12 O n3o cumprimento de qualquer uma destas etapas ja implica na
automatica reprovacao do(a) aluno(a).
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§ 22 O pré-projeto seguird os modelos fixados pela Comissdo Coordenadora e
devera ser entregue impresso e em arquivo PDF.

Art. 72 Ao final da disciplina, o pré-projeto de trabalho/pesquisa serd
submetido a uma banca de qualificacdo, formada por 2 (dois) professores do curso de
Audiovisual.

§ 12 Ao final de cada qualificacdo, a banca emite uma nota para o pré-projeto
apresentando, bem como uma lista de corregdes e sugestoes.

§ 22 O pré-projeto deve ser corrigido conforme o relatério da banca de
qualificacdo;

§ 32 O(a) aluno(a) deve entregar o pré-projeto de trabalho/pesquisa, com
todas as correcdes solicitadas pela banca, em arquivo PDF, para o professor da disciplina
Metodologia da Pesquisa Cientifica.

Art. 82 A nota final da disciplina Metodologia da Pesquisa Cientifica sera
calculada pela média aritmética entre uma avaliacdo de responsabilidade do(a) professor(a)
gue ministra a disciplina e a nota emitida pela banca de qualificacao.

TiTULO 1I
DAS DISCIPLINAS
SEMINARIO DE PESQUISA E AUDIOVISUAL | E
SEMINARIO DE PESQUISA E AUDIOVISUAL Il E
DO TRABALHO DE CONCLUSAO DE CURSO

Art. 92 Durante as disciplinas de Seminario de Pesquisa e Audiovisual | e
Seminario de Pesquisa e Audiovisual Il os(as) alunos(as) devem realizar seus projetos.

Art. 102 Cada aluno(a) devera escolher um(a) professor(a), entre os docentes
do Curso de Audiovisual, para atuar como seu(sua) orientador(a) no Trabalho de Conclusdo de
Curso.

§ 12 Cada docente poderd orientar no maximo até 4 (quatro) académicos(as)
por semestre;

§ 292 A escolha dos(as) orientadores(as) é de responsabilidade de cada
académico(a), e deve ser feita dentro do prazo estipulado no calenddrio de atividades;

§ 32 Assim que aceitar orientar um(a) académico(a), cada docente deve
formalizar o aceite a Comissdo através de formuldrio préprio (carta de aceite);

§ 4° E recomendavel que o(a) aluno(a) n3o troque de orientador(a) de
Seminario de Pesquisa e Audiovisual | para Seminario de Pesquisa e Audiovisual Il.

§ 52 Casos em que o projeto aprovado em Seminario de Pesquisa e Audiovisual
| seja alterado, ou em que o(a) aluno(a) expresse o desejo de trocar de orientador(a), serao
levados e discutidos pela Comissao.

Art. 112 O trabalho a ser desenvolvido como TCC pode ser uma Monografia de
carater tedérico ou um Projeto de cunho pratico. Este ultimo deve ser acompanhado por um
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relatdrio escrito - ha um modelo especifico que serd encaminhado.

§ 12 Em caso de Projeto de cunho pratico é permitido que o trabalho seja
realizado em grupo, embora os relatérios sejam individuais, cobrindo as fun¢des especificas
que cada aluno(a) tenha exercido na obra.

§ 22 O curso ndo se compromete em garantir a cessdo de equipamentos,
pessoal de apoio técnico e meios de locomocdo para a realizacdo dos trabalhos, ficando tais
itens sob responsabilidade de cada académico(a).

§ 32 O relatdrio e/ou monografia devera seguir as normas da ABNT.

Art. 122 Os(as) alunos(as) regularmente matriculados(as) em Seminario de
Pesquisa e Audiovisual | devem cumprir duas etapas obrigatdrias:

1. Desenvolvimento do pré-projeto aprovado na disciplina de Metodologia da
Pesquisa Cientifica.

2. Entrega do Relatdrio de Acompanhamento — conforme modelos previamente
disponibilizados.

§ 12 O ndo cumprimento de qualquer uma destas etapas implica na automatica
reprovacao do(a) aluno(a).

§ 22 A nota final da disciplina Semindrio de Pesquisa e Audiovisual | sera
calculada pela média aritmética entre uma avaliagdo do desempenho do(a) aluno(a) feita
pelo(a) respectivo(a) orientador(a) e a nota emitida para o Relatério de Acompanhamento.

Art. 132 Os(as) alunos(as) regularmente matriculados(as) em Seminario de
Pesquisa e Audiovisual Il devem cumprir trés etapas obrigatdrias:

1. Entrega do produto final.
2. Defesa Publica.

3. Entrega do relatério/produto/monografia finais, devidamente corrigidos
conforme indicado pela banca.

§ 12 O ndo cumprimento de qualquer uma destas etapas implica na automatica
reprovacao do(a) aluno(a).

Art. 142 No caso de Projeto pratico, o(a) aluno(a) podera optar por, entre
outros:

1. Obra audiovisual - Cinema; Radiodifusdo; Internet;
2. Obra fotografica;
3. Proposta Institucional: projetos criados sob demanda para um cliente;

4. Hibridos: todo produto caracterizado por mais de um dos nucleos acima
apresentados (monografias aplicadas, impressos interativos, etc.);

§ 12 Projetos praticos de naturezas nao listados acima poderdo ser avaliados
pela Comissdo a pedido dos alunos.

§ 22 N3o ha um minimo ou maximo de minutos para as obras audiovisuais.
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§ 32 Em caso de série (audiovisual, sonora ou podcast), o nimero de
programas e suas durac¢des deverdo ser aprovados pelo(a) orientador(a).

§ 42 Os produtos hibridos e ou feitos para internet deverdo ter seus tamanhos
aprovados pelo(a) orientador(a);

§ 52 Monografias: entre 50 e 100 paginas A4.

Art. 152 No caso de Monografia, esta devera contemplar estudos tedricos que
contribuam para a compreensao do Audiovisual.

Art. 162 Para a defesa publica, o(a) aluno(a) devera entregar o Formulario de
Entrega para a Banca na Secretaria do Curso até a data fixada no Calendario.

§ 1° O(a) aluno(a) é responsavel pela entrega da copia impressa do Relatdrio
Final e/ou Monografia, bem como do produto (impresso, CD, DVD, etc.) para cada um dos
membros da banca e para seu(sua) orientador(a). No protocolo de entrega o(a) aluno(a)
devera coletar as assinaturas dos membros da banca e orientador(a), de forma a comprovar a
entrega.

§ 2° O Formuldrio de Entrega para a Banca serd entregue junto com uma cépia
em arquivo PDF do Relatério Final e/ou Monografia.

Art. 172 A defesa do Projeto serd feita em sessdo publica obedecendo a
seguinte ordem:

1. Apresentacdo do(a) académico(a) e do trabalho pelo orientador, no tempo
maximo de 15 (quinze) minutos;

2. Exposicdo do projeto e do produto, pelo(a) académico(a), no tempo minimo
de 20 (vinte) minutos e maximo de 30 (trinta) minutos;

3. Arguicdo da banca examinadora com 15 (quinze) minutos por membro;

4. Avaliacdo da apresentacdo pela banca examinadora e obtencdo do conceito
final;

5. Anuncio do resultado da avaliacdo da banca examinadora.

Art. 182 A banca examinadora sera composta pelo(a) orientador(a) e por mais
dois membros, sendo um(a) professor(a) do curso de Audiovisual e outro(a) membro(a)
qualificado(a) para a tematica do trabalho de forma a contribuir para a avalia¢do critica do
mesmo, sendo este professor do curso ou convidado externo.

§ 12 Apds analise dos itens indicados em formulario préprio entregue pela
Comissdo, os membros da banca devem discutir a avaliacdo de forma a verificar a
possibilidade de consenso pelos conceitos "Aprovado" ou "Reprovado".

§ 22 Caso ndo seja possivel estabelecer-se um consenso a respeito do conceito
final, cada membro preencherd o formulario entregue pela comissdo e o resultado final sera
obtido por maioria simples.

§ 32 A critério da banca examinadora poderdo ser exigidas corre¢cdes no corpo
do trabalho e no relatério. Essas correcoes solicitadas devem ser anotadas em formulario
proprio.

§ 42 Apds preenchidos, os formuldrios devem ser repassados ao(a)
orientador(a), que procedera o preenchimento da Ata de Avaliagao.
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Art. 192 Ao finalizar o trabalho o(a) académico(a) devera entregar para a
Comissao:

(1) uma cépia do relatério impresso;
(2) uma cépia da monografia impressa ou do produto; e

(3) uma cépia digital do relatério (arquivo pdf) e uma cépia digital do produto,
gravadas em um mesmo DVD.

§ 12 As monografias e relatérios impressos deverao ser encadernados em capa
dura da cor preta.

§ 22 A versdo final do trabalho - ja incluindo eventuais correcées solicitadas -
deve ser entregue a Comissdo no prazo de 10 (dez) dias corridos, a contar da data da defesa.
O(a) orientador(a) é responsavel pela verificacdo da inclusdo das eventuais correcoes
solicitadas.

§ 32 A nota somente poderd ser lancada pelo(a) orientador(a) apds a entrega
das copias finais de relatério e produto/monografia para a Comissdo, quando esta deverd
comunicar a entrega ao orientador.

§ 492 Todos os materiais finais (relatérios, monografias e produtos) devem
conter o titulo do trabalho, o nome do autor, o ano de realizagdo da disciplina, o nome do(a)
orientador(a) e a informacdo de que aquele material (relatério, monografia ou produto) foi
realizado como Trabalho de Conclusdo de Curso do Curso de Audiovisual da Universidade
Federal de Mato Grosso do Sul.

TITULO IV
DA COMISSAO COORDENADORA DE CONCLUSAO DE CURSO

Art. 202 O Trabalho de Conclusdo de Curso é coordenado por uma Comissao
Coordenadora de Conclusdo de Curso formada por trés professores do Curso e um(a)
académico(a) regularmente matriculado em TCC.

§ 1° Os membros docentes da Comissdo serdo escolhidos pelo Colegiado do
Curso de Audiovisual e designados pela Unidade de Administragdao Setorial, e o(a) membro(a)
académico(a) sera escolhido(a) pelo grupo de todos os alunos matriculados em qualquer uma
das disciplinas constantes no caput deste artigo.

§ 2° Os(as) professores(as) tém mandato de um ano, podendo ser reconduzidos
por mais um ano. Os(as) alunos(as) tém mandato de até um ano, sendo vedada a reconducao.

§ 3° O Presidente da Comissdo serd um de seus membros docentes.

TITULO V
DOS DEVERES

Art. 212 S3o deveres da Comissao Coordenadora de Conclusao de Curso:

1. Orientar professores(as) e académicos(as) quanto as regras deste
Regulamento;

2. Estabelecer e divulgar o Calenddrio de Atividades;

3. Definir os membros das bancas de qualificacdo;
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4. Deliberar sobre problemas que surgirem na execu¢dao dos Trabalhos de
Conclusdo;

5. Organizar e viabilizar a realizagdao das bancas de qualificagdo ( Metodologia
da Pesquisa Cientifica) e finais (Semindrio de Pesquisa e Audiovisual Il);

Art. 222 S3o deveres do(a) professor(a) da disciplina de Metodologia da
Pesquisa Cientifica:

6. Cumprir o que se encontra determinado na respectiva ementa da disciplina
no PPC do curso;

7. Registrar a frequéncia dos(as) alunos(as);
8. Lancar as notas parciais e finais de todos(as) os(as) alunos(as);

9. Orientar todos(as) os(as) alunos(as) de forma a que os mesmos elaborem um
pré-projeto de trabalho ou de pesquisa;

10. Estimular os(as) alunos(as) a buscar um orientador dentro do prazo
estipulado pela Comissao;

Art. 232 S3o deveres dos(as) alunos(as) regularmente matriculados em
Metodologia da Pesquisa Cientifica, Seminario de Pesquisa e Audiovisual | e Seminario de
Pesquisa e Audiovisual Il

1. Frequentar as aulas e/ou reunides de orientacdo;
2. Realizar as atividades solicitadas pelo(s) professor(es);

3. Em caso de projetos coletivos, se dividirem em grupos conforme os prazos
estabelecidos pelo(a) professor(a);

4. Com o auxilio do(a) professor(a), encontrar o orientador mais adequado para
0 projeto;

5. Comunicar irregularidades, duvidas e sugestdes a Comissao Coordenadora;
6. Observar as normas do presente Regulamento.

7. Cumprir os prazos definidos e entregar todos os formularios e documentos
solicitados pela Comissao.

Art. 242 S3o deveres do(a) professor(a) das disciplinas Semindrio de Pesquisa e
Audiovisual | e Seminario de Pesquisa e Audiovisual Il:

8. Registrar a frequéncia dos(as) alunos(as);
9. Lancar as notas parciais e finais de todos(as) os(as) alunos(as);

10. Orientar todos(as) os(as) alunos(as) de forma a que os mesmos produzam -
ao final das duas disciplinas — uma obra pratica ou de pesquisa;

11. Definir, em conjunto com seus(suas) orientandos(as), os membros da banca
de defesa;

12. Fazer o convite aos membros da banca de defesa de seu(sua)
orientando(a);

13. Comunicar a Comissao Coordenadora a composicdao da banca de defesa; e

14. Comunicar eventuais irregularidades para a Comissao Coordenadora.
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TITULO VI

DOS PROCEDIMENTOS

Art. 252 A Comissdo Coordenadora divulgara junto aos(as) alunos(as)
matriculados(as) nas disciplinas Seminario de Pesquisa e Audiovisual | e Seminario de
Pesquisa e Audiovisual ll, na primeira semana de aulas, o Calendario de Atividades.

§ 12 O calendario deve conter minimamente:
1. A data limite para indicagao do orientador;

2. As datas relacionadas a banca de qualificacdo (entrega do projeto, bancas e
entrega das correcdes); e

3. A data para a entrega final dos relatérios/produtos/monografias revisados.

TITULO VII
DISPOSICOES FINAIS

Art. 262 Os casos ndo previstos neste Regulamento serdo analisados pela
Comissdo Coordenadora e, quando necessario, pelo Colegiado do Curso de Audiovisual da
UFMS.

Documento assinado eletronicamente por Julio Carlos Bezerra,
Coordenador(a) de Curso de Graduagdo, em 25/11/2021, as 09:59,
conforme horario oficial de Mato Grosso do Sul, com fundamento no art. 69,
§ 19, do Decreto n? 8.539, de 8 de outubro de 2015.
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Av Costa e Silva, s/n° - Cidade Universitaria
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